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4.1.3. 削除と追加を同時に行う 

新年度となり、所属する競技者が卒業（退部、退会）して不在となった、新入生として迎えた（入部、入会）場合に、

「データ出力」機能を併用して、競技者の削除と追加を同時に行う手順を記述します。 

 

(1) メニュー画面で [競技者の登録・修正]をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(2) 競技者一覧画面が表示されます。 

[データ出力]ボタンをします。 

Windows 標準のファイル保存画面が表示されますので、保存先を指定し、[保存]ボタンをクリックします。 
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(3) 手順２で保存された、「競技者登録用 CSV ファイル」を開きます。 

現在、登録されている競技者の情報が記載済みの状態となっています。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(4) 競技者情報の削除と追加を行います。 

以下の例では、2 名削除、3 名追加します。 

●削除対象の行に記載されている内容を削除（すべての列を空欄に）します。（下図 赤枠 参照） 

●最下段から、新しく追加する３名の競技者情報を追記します。（下図 青枠 参照） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※元々記載されている競技者の情報を修正する場合は、修正してください。 

例）ナンバーの変更、学年の変更、団体区分の変更など 

 

(5) 「競技者登録用 CSV ファイル」への入力が完了後、上書き保存をします。 

(6) 競技者一覧画面の [一括登録]ボタンをクリックします。 
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※以下のメッセージが表示された場合は、ログインしなおしてください。 

 

 

 

 

 

(7) 「競技者登録用 CSV ファイル」を本サービスへ登録するために、ファイルの選択を行います。 

競技者一括登録画面の [ファイルを選択]ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Windows 標準のファイル選択画面が表示されますので、手順(5)で保存した「競技者登録用 CSV ファイル」を選択

し[開く]ボタンをクリックします。 

 

 

(8) 登録するファイル名が表示されていることを確認します。 

[登録]ボタンをクリックし、「競技者登録用 CSV ファイル」を登録(アップロード)します。 
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(9) 競技者一括登録完了画面が表示されますので、[OK]ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

(※) 以下のメッセージが表示された場合は、登録に失敗しています。 

記載されている内容をご確認いただき、「競技者登録用 CSV ファイル」の該当する行を修正してください。 

修正後、手順(5)から実施してください。 

行番号は、タイトル行を 1 行目としてカウントしています。 

 

 

 

 

 

 

(10) 競技者一覧画面が表示されますので、登録内容を確認してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

引き続き、競技会ヘエントリー(参加申し込み)を行う場合は、 

 ⇒ 42 ページ 「5.3. 新規にエントリー登録を行う」へ  


